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PROCEDIMIENTO DE PRACTICA PROFESIONAL

La oficina Coordinacion de Practicas de la faculthd Ingeniaria tiene como Objetivo
Coordinar la Practica Profesional y como inice ekte proceso, cada semestre se lleva a
cabo la jornada “Equipamiento para el trabajo”ceardinaciéon con Asesoria Pedagodgica y
Psicoldgica de la Decanatura del Medio.

La jornada que va dirigida a los estudiantes deemovsemestre, consiste en una serie de
actividades que le permiten a los estudiantes as&r@ la realidad del entorno en el campo
laboral y les brinda herramientas para enfrentadas éxito en todo los procesos de
seleccion., diferentes opciones laborales entesotr

Es de caracter obligatorio que todos los estudiagitedeseen realizar su practica profesional
asistan a todas las actividades del programa dep&apiento.

Por lo tanto la oficina convoca a los estudianteslad Facultad de Ingenieria que estan
cursando octavo semestre, a través de la paginayMdebinformativo Javeriano, acerca del
dia de la induccidn a la practica profesional yitedta al Seminario Taller Equipamiento para
el Trabajo.

Durante el Seminario Taller, al estudiante se tf&mlstrucciones para la INSCRIPCION A
LA PRACTICA, durante unas fechas estipuladas poptardinacion de practicas y a través
de la pagina Wehttp://appweb.puj.edu.co/InscripcionesPractisélo se podran inscribir
guienes cumplan con los requisitos estipuladosgpBacultad:

REQUISITOS PARA INICIAR LA PRACTICA PROFESIONAL

. Estar nitido a noveno semestre

. Anteproyecto de Grado Aprobado

. Haber matriculado asignaturas de integracion

. Haber cursado el Seminario Taller Equipamiento pailaabajo

Revision: 10 de agosto de 2006



Facultad de Ingenieria
 Pontificia Universidad  Oficina de Coordinacion de Practicas

) JAVERIANA

Cali

PROCEDIMIENTO DE PRACTICA PROFESIONAL

10.

DESARROLLO DE LA PRACTICA PROFESIONAL

Finalizado el Taller Equipamiento para el Trabgjoien cumpla con los requisitos
exigidos por la Universidad y haya sidprobado para la practica debe enviar a la
Oficina Coordinaciéon de Practicas 2 hojas de vidgresas y una via correo
electronico, de acuerdo a los lineamientos estiflmsla por la Universidad
http://www.puj.edu.co/ingenieria/index_6745.htm

La Oficina con base en los requerimientos hechosdgsoempresas y los perfiles de
los estudiantes envia las hojas de vida. Sonrfggesas quienes se encargan del
proceso de seleccion del estudiante, las entrewspauebas psicotécnicas.

Una vez aceptada la préactica profesional por phetla empresa, el estudiante debe
notificar a la Oficina de Coordinacion de Practitzaaceptacion de la misma., asi no
haya sido a traveés de ella.

El estudiante debe hacer llegar a la Oficina Coacldn de Practicas el formato
OCP 001: Informacion general del sitio de Practica profealon
http://www.puj.edu.co/ingenieria/index_6745.htjanto con la copia del contrato
laboral y la EPS, a la primera semana de iniciadaréctica con el objetivo de
verificar por parte de la Universidad, la aceptacide la misma y la asignacion del
Asesor de acuerdo a las Funciones.

La Oficina de Préacticas notifica al estudiante embre del Asesor de Préctica,
correo electronico y teléfono.

En la tercera semana de la practica con base dutesones a desarrollar, el
estudiante debe elaborar un proyecto que contengalalidad, justificacidn,
objetivo general y especifico, competencias a dear y cronograma de
actividades de acuerdo de acuerdo al numeral Z1@sdDirectrices de la Practica
Profesional, el cual debe ser presentado al Aseanslizado con el estudiante en la
visita que este realiza a la empresa.

En la semana diez y de comun acuerdo con el Asksda Practica el estudiante
debe diligenciar el formato de seguimiento a latca — Evaluacion de desemperfio:
OCP 002.

A los cinco meses cuando concluye la practica esapigd, el estudiante debe
diligenciar los siguientes formatos:

e  OCP 003.-Evaluacion Final de Desempefio

e OCP 004.-Informe técnico

e OCP 005.-Percepcion del (la) estudiante de su Entorno dedjoa

Los estudiantes son responsables de entregarrfoatfss debidamente diligenciados
a la oficina Coordinacion de Practicas con laéiiyrsellos de la empresa.

La oficina entregara los informes al asesor par@asficacion final.
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